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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO GIAO DUC VA PAO TAO

BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 12/2018/TT-BGDDT Ha Noi, ngay 16 thang 4 nam 2018

THONG TU
Ban hanh Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
giang day trong cac co sé gidao duc dai hoc cong lap

Can cir Ludt Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy vién chikc;

Can cir Nghi dinh s6 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chire ndang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Gido duc
va Pao tao,

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Nha gido va Can bé quan Iy gido duc,

Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tw ban hanh Quy ché xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong cdc co sé gido duc
dai hoc cong lap.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc giang day trong cac co so gido duc dai hoc cong lap.

Piéu 2. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01 thang 6 nam 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc trudng Cuc Nha gido va Can b quan 1y gido
duc, tha truong cac don vi ¢d lién quan thudc Bo Gido duc va Pao tao, Chu tich
Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong, cac to chic va ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thuc hién Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Viin Phic



CONG BAO/S6 553 + 554/Ngay 10-5-2018 3

BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Xét thiing hang chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
giang day trong cac co sé giao duc dai hoc cong lap
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 12/2018/TT-BGDPT ngady 16 thang 4 nam 2018
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tgo)

Diéu 1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi vién
chtrc giang day trong cac co sd gido duc dai hoc cong 1ap, cac truong cao dang su
pham cong lap (sau ddy viét tat 1a Hoi dong xét thang hang) do nguoi dimg dau co
quan, don vi theo phan cong, phan cap quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3
Piéu 30 Nghi dinh sd 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chirc (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP)
quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong xét thing hang hoat dong theo ting ky xét thing
hang va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong xét thang hang duoc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP

a) Chu tich Hoi dong xét thang hang

- Chju trach nhiém t6 chic thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng x¢t thang
hang theo quy dinh, chi dao viéc xét thang hang dung Quy ché xét thang hang;

- Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién cua Hoi ddng xét thang hang;

- Quyét dinh thanh 1ap T6 Thu ky, Ban Tham dinh hd so, Ban Phuc khéo;

- T6 chire thu nhén, bao quan hd so, t6 chiic viée xét ho so va tong hop két qua
x¢t thang hang theo ding quy dinh;

- Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing
hang vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét thing hang;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang.

b) Pho Chu tich Hoi déng xét thiang hang

Gitp Chu tich Hoi dong xét thang hang diéu hanh hoat dong cua Hoi dong xét
thang hang va thuc hi¢n mdt s6 nhiém vu cu thé cua Hoi déng x¢t thang hang theo
su phan cong ctia Chu tich Hoi dong xét thiang hang.
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¢) Cac Uy vién ciia Hoi dong xét thang hang

Chu tich Hoi dong xét thang hang phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac
hoat dong ctia Ho1 dong xét thang hang thuc hién dung quy dinh.

d) Hoi dong xét thang hang duoc st dung con déu, tai khoan ctia co quan, don
vi ¢6 tham quyén td6 chic xét thang hang trong cdc hoat dong cia Hoi dong xét
thang hang.

Diéu 2. T6 Thw ky

1. T6 Thu ky do Chu tich Hoi dong xét thing hang thanh 1ap, gdbm: T trudng
va cac thanh vién. T6 truéng T6 Thu ky 1a Uy vién cua Hoi dong xét thang hang.
SO lugng thanh vién T6 Thu ky do Chu tich Hoi dong xét thang hang quyét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han caa T6 Thu ky

a) Xay dung vin ban hudng dan xét thing hang chic danh nghé nghiép;

b) Téng hop, chuan bi cac tai liéu cua Hoi ddng xét thang hang va ghi bién ban
cac cudc hop cua Hoi1 dong xét thang hang;

¢) T6 chirc va chuan bi cac tai liéu co lién quan dén tng vién dy xét thang hang;

d) T6 chirc viéc thu 18 phi dy xét thang hang, quan 1y chi tiéu va thanh quyét
toan kinh phi xét thang hang theo diing quy dinh hién hanh;

d) Tong hop, bao céo két qua xét thing hang véi Hoi dong xét thiang hang.

Pi¢u 3. Ban Tham dinh ho so

1. Ban Tham dinh ho so xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc (sau
day viét tat 1a Ban Tham dinh) do Chu tich Hoi dong xét thang hang thanh lap,
gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban Tham dinh

a) To chirc bd tri cac thanh vién Ban Tham dinh, bao dam nguyén tic mdi hd
so cua ung vién du xét phai co it nhat 02 thanh vién tham dinh cung nganh, chuyén
nganh khoa hoc véi tmg vién tham dinh, danh gia va c6 ban nhan xét cu thé vé cac
tiéu chuan cua hang chic danh nghé nghiép dang ky du xét;

b) Tong hop két qua tham dinh va ban giao bién ban cho Té truong T6 Thu ky
Hoi dong xét thang hang. Gitr bi mat két qua diém xét thang hang cua cac ing vién.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban Tham dinh

a) Thuc hién nhiém vu theo phan cong cua Trudng ban;



CONG BAO/S6 553 + 554/Ngay 10-5-2018 5

b) Thuc hién thAm dinh hd so ctia cac Gng vién theo dung quy ché;

¢) Béo c4o cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc thAm dinh véi Trudng
ban va dé nghi hinh thic xt 1y. Giir bi mat két qua diém xét thiang hang cia cac
ung vién.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Thim dinh

a) Nguoi dugce cir lam thanh vién Ban Tham dinh xét thing hang chtc danh
nghé nghiép giang vién cao cp (hang I) phai c6 chtrc danh nghé nghiép giang vién
cao cap (hang I) hodc ¢ chic danh nghé nghiép twong duong, c6 bang tién si cing
nganh, chuyén nganh khoa hoc véi ing vién;

b) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban Tham dinh xét thang hang chirc danh
nghé nghiép giang vién chinh (hang II) phai c¢6 chitc danh nghé nghiép giang vién
chinh (hang II) hodc c6 chitc danh nghé nghiép tuong duong, c6 bang tién si cung
nganh, chuyén nganh khoa hoc véi ung vién.

5. Khong cur l1am thanh vién Ban Tham dinh d6i véi nhirng nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt; cha, me, anh, chi, em rudt cia vo hoac ché)ng; vo hoac ché)ng
cua nguoi du xét thang hang; nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu 1y
ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 4. Cong tic chuin bj xét thiing hang

1. Can ctr Quy ché nay, hang nim co quan, don vi dugc phan cong, phan cip
tai Khoan 1, Khoan 2 DPiéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP xay dung ké hoach
xét thing hang chic danh nghé nghiép va ra quyét dinh thanh lap Hoi dong xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II); trinh Bo Noi vu ra
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép giang vién
cao cap (hang I).

2. Hoi ddng xét thang hang thong bao ndi dung xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc bao gdm: Piéu kién diang ky du xét thing hang; sé lugng vién chirc
duoc xét theo ting hang chtrc danh nghé nghiép (néu co); hd so ding ky du xét,
thoi han va dia diém nop ho so du xét, s6 dién thoai lién hé; ndi dung va hinh thirc
x€t thang hang; thoi gian xét thang hang; 1€ phi xét thang hang theo quy dinh cua
phap luat.

3. T6 Thu ky tong hop danh sach mg vién du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép; trinh Chu tich Hoi dong xét thing hang quyét dinh danh sach tng vién
tham dy ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II) sau
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khi c6 y kién thAm dinh cua B Noi vu; gui BO Noi vu tham dinh va quyét dinh
danh sach tmg vién tham du ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép giang vién
cao cap (hang I).

4. Tru6e ngay to chirc xét thiang hang it nhat 01 ngay, To Thu ky Hoi dong xét
thang hang phai hoan thanh cic cong tac chuan bi cho ky xét thing hang, chuan bi
cac mau biéu lién quan dén t6 chirc xét thing hang nhu: Danh sach tmg vién va cac
hd so kém theo; mau bién ban giao, nhan hd so; phiéu tham dinh hd so xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; bién ban kiém phiéu; bién ban hop xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; bao cdo két qua xét thang hang chic
danh nghé nghiép vién chirc; chudn bi thé cho cac thanh vién Hoi dong xét thang
hang, Ban Tham dinh, bo phan phuc vu ky xét thang hang. Thé cua Chu tich, Pho
Chu tich, Uy vién Hoi déng x¢ét thang hang, Trudng ban Tham dinh in dﬁy du ho
tén va chtrc danh. Thé cua céac thanh vién khéc chi in chire danh.

Piéu 5. To chirc xét hd so thiing hang tai co sé gido duc dai hoc

1. Can ct ké hoach xét thang hang, Thu truong cac co s& gidao duc dai hoc
cong 1ap thanh lap Hoi dong co sd. Hoi dong co s¢ ¢o tir 03 dén 05 ngudi gdm:
Nguoi ding dau (hodc dai dién ngudi ding dau); dai dién cong doan; dai dién don
vi tham muu, quan 1y vién chirc va nguoi ding dau vé chuyén mén (néu can thiét),
trong d6 nguoi dai di€n don vi tham muu, quan 1y vién chirc gilt vi tri thuong truc
kiém thu ky.

2. Hoi ddng co s& hoat dong theo nguyén tic dan chi. Cin cr nhu cau vi tri
viéc lam cua don vi dugc cdp tham quyén phé duyét hodc chi tiéu dugce phan bd va
cac tiéu chuan cta timg tng vién c6 nhu cau dy xét thing hang dé xem xét, cir ng
vién du xét thang hang.

3. Thu truéng co sé gido duc dai hoc cong 1ap gui danh sach cac ing vién du
diéu kién vé Hoi dong xét thing hang (kém theo cong vin va bién ban cua Hoi
déng co s0) va chiu trach nhi€ém vé diéu kién, tiéu chuan, tinh x4c thuc cta ho so
ung vién dugc cur di du xét.

Piéu 6. To chirc xét thiing hang

1. T6 chuc xét thang hang

a) Chu tich Hoi dong xét thang hang huéng din quy ché xét, cac ndi dung lién
quan va phan cong nhi€ém vu cho tirng thanh vién;

b) Chu tich Hoi déng x¢ét thang hang t6 chuc kiém tra, thAm dinh ho so theo
quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cia Bo
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truong Bo Noi vu ban hanh quy dinh vé chtrc danh nghé nghiép va thay doi chuc
danh nghé nghiép ddi véi vién chic;

c¢) Noi dung thAm dinh hd so phai cin cr vao yéu cau cta chirc danh nghé
nghiép can xét thang hang; phai bao dam tinh chinh xac, khoa hoc; vi¢c giao nhan,
md ho so déu phai l4p bién ban theo quy dinh;

d) Tham dinh va quy ddi diém cong trinh khoa hoc theo quy dinh tai Khoan 3,
Khoan 4 Thong tu sb 08/2018/TT-BGDDT ngay 12 thang 3 nim 2018 ctua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong cac co so gido duc dai hoc
cong lap;

d) Viéc tham dinh cong trinh khoa hoc ctia Gmg vién phai duoc tién hanh doc
lap. Néu diém cua 02 thanh vién tham dinh chénh 1éch nhau tir 10% tré Xuéng SO
v6i diém tbi da thi 1y diém binh quan; néu chénh 1éch trén 10% so véi diém tdi da
thi cac thanh vién thim dinh trao d6i dé thong nhat, néu khong thong nhat duoc thi
chuyén két qua 1én Truong ban Tham dinh dé bao cao Chu tich Hoi déng xét thang
hang quyét dinh;

e) Két qua tham dinh phai c6 ban nhan xét cu thé vé cac tiéu chuan cta hang
chic danh nghé nghiép ding ky du xét va co bién ban xac nhan ban giao cho
Truéng ban Tham dinh.

2. Tong hop, quyét dinh két qua xét thing hang

a) Sau khi t6 chirc thdim dinh, Truéng ban Thim dinh ban giao két qua xét
thing hang bang bién ban cho T trudng T6 Thu ky Hoi dong xét thing hang;

b) T6 truong T6 Thu ky Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém tong hop két
qua xét thang hang clia cac ing vién bao cdo Chu tich Hoi dong xét thang hang;

¢) Chu tich Hoi dong xét thang hang t chirc hop dé xem xét két qua xét thing
hang ctia cac ing vién; cac thanh vién cua Ho1 déng trao d6i, thao luan cong khai,
dan cha vé viéc to chirc xét, thAm dinh hd so va két qua xét cua cac tng vién; HO1
dong xét thiang hang to chirc bau Ban Kiém phiéu va tién hanh bo phiéu dong ¥
hay khong dong ¥ dbi voi két qua xét cua cac Gmg vién; ing vién trang tuyén phai
dat it nhat 1/2 (mot phan hai) s6 phiéu dong y cta tong sd thanh vién Hoi dong xét
thang hang tham gia hop va truc tiép bo phiéu tai phién hop; Hoi dong xét thing
hang thong qua bién ban va két qua hop xét thiang hang;

d) Chu tich Hoi dong xét thing hang bao cédo ngudi co thim quyén xem xét,
quyét dinh cong nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép giang vién
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chinh (hang II) sau khi c¢6 ¥ kién thidm dinh cua Bo Noi vu, gii BO Noi vu thim
dinh va quyét dinh cong nhan két qua xét thang hang chtic danh nghé nghiép giang
vién cao cép (hang I).

Diéu 7. Giam sat ky xét thiing hang

1. Viéc giam sat ky xét thang hang duoc thuc hién theo quyét dinh cta ngudi
dimg dau co quan, don vi theo phan cong, phan cip quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2,
Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP.

2. Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chic ky xét thang
hang; vé hd so, tiéu chuin va diéu kién cta ung vién du xét thang hang; vé thuc
hién quy ché va noi dung t6 chirc ky xét thang hang.

3. Pia diém gidm sat: Tai noi lam viéc ctia Hoi déng x¢ét thang hang.

4. Khi phat hién c6 sai pham, nguoi duge ctr hodc phan cong lam giam sat co
quyén 1ap bién ban vé sai pham cua thanh vién Hoi dong xét thing hang, thanh
vién Ban Tham dinh.

5. Nguoi giam sat ky xét thang hang khi lam nhiém vu phai deo thé va tuan tha
ndi quy, quy ché ky xét thang hang.

Diéu 8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phiic khio

1. Trong qué trinh t6 chirc ky xét, truong hop c6 don khiéu nai, t6 cdo, Hoi
ddng xét thang hang phai xem xét giai quyét theo quy dinh hién hanh trong thoi
han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai, t6 céo.

2. Phuc khao két qua xét thing hang

a) Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy Hoi dong xét thing hang cong
bd cong khai va giri két qua xét thing hang dén tGng vién du xét thang hang theo
dia chi ghi trén ho so du xét, ing vién du xét thing hang c6 quyén giri don dé nghi
phuc khao két qua xét thang hang;

b) Chi xem xét, giai quyét viéc phuc khao ddi véi don dé nghi phic khao duoc
gui tryc tiép hodc qua duong buu dién dén co quan, don vi c6 thaim quyén xét
thang hang; trong thoi han quy dinh tai diém a Khoan nay (tinh tir ngay giri don
theo dau buu dién trén phong bi néu don duoc giri theo dudng buu dién);

¢) Chui tich Hoi dong xét thang hang co trach nhiém t6 chirc phuc khao trong
thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghi phic khao;

d) Chu tich Hoi dong xét thing hang quyét dinh thanh 1ap Ban Phuc khdo,
khong bao gom nhiing thanh vién da tham gia vao Ban Tham dinh. Ban Phuc khao
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thie hién nhiém vu theo ding quy dinh tai Diéu 6 caa Thong tu ndy. Trudng hop
két qua phiic khao ¢ su chénh 1éch 10% so v&i diém lan dau, Cha tich Hoi dong
xét thing hang to chirc d6i thoai truc tiép gilta can b tham dinh va can b phuc
khao dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khéo;

d) Két qua phiic khao duoc tong hop vao két qua xét thang hang, Chu tich Hoi
dong xét thang hang bao cao ngudi co tham quyén xem xét, cong nhan két qua ky
xét thing hang va thong bao cho tng vién c6 don dé nghi phuc khéo.

Diéu 9. Lwu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét thing hang bao gdm: Céac vin ban vé to chirc ky xét thing
hang ctia nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén, vin ban cua Hoi dong
xét thing hang, bién ban cic cudc hop Hoi ddng xét thing hang, danh sach téng
hop tmg vién du xét, cac bién ban ban giao hd so cua tng vién, bién ban xac dinh
tinh trang ho so, phiéu thim dinh hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc; bién ban kiém phiéu; bién ban hop xét thang hang chic danh nghé nghiép
vién chirc; bao cao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc, ho so
clia tmg vién, quyét dinh cong nhan két qua xét thing hang, bién ban phuc khao,
két luan giai quyét khiéu nai, td cao va nodi dung tham dinh.

2. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky xét thang hang, To trudng
T6 Thu ky Hoi ddng xét thiang hang chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan, don vi c6 tham quyén quan 1y tai liéu vé ky xét thang
hang quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay dé luu tri;

b) Ban giao cho don vi dugc phan cap quan 1y hd so vién chic toan b hd so
cd nhan cua img vién du xét thang hang.

3. Viéc luu triv tai liéu phai bao dam dung cac quy dinh tai Thong tu sd
27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 ctia BO Giao duc va Pao tao quy
dinh tho1 han bao quan tai liéu chuyén mon nghi€p vu ctia nganh Gido duc./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Viin Phic



